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GOREV UNVANI CAY OCAGI HIZMETLERI
BAGLI OLDUGU UNVAN ic Hizmetler Sefi / Personel Sube Miidiirii / Fakiilte Sekreteri
GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat dizenlemelerine
uygun olarak yerine getirmek

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR
o Dekanlik Makami ile yonetim tarafindan belirlenen hizmet tnitelerinde gorevli personelin ¢ay, hakve, su,
icecek ihtiyaglarini karsilamak.
e Cayocagive bagl hizmet birimlerinin temizligini saglamak.

e  Birimde bulunan arag ve gereglerin bakim ve temizligini yapmak.

e Cay ocaginda kullanilan malzeme ihtiyag taleplerini eksiksiz olarak ve zamaninda birim yoneticilerine
bildirmek.

e Hizmetlerin etkin ve verimli olarak yiirGtilmesi icin diger personele yardimci olmak

e  Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerle verilen diger gorevler ile Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Personel
SubeMudiirii ve ig Hizmetler Sefi tarafindan verilen gérevleri yerine getirmek

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NIiTELIKLER

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tagimak
e  Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak

YASAL DAYANAKLAR

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu




